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PREFECT,
Denumirea autoritatii sau INSTITUTIA PREFECTULUI ~JUDETUL PRAHOVA
institutiei publice
Directia generald -
Directia -
Serviciul Monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, situatii
de urgenta si afaceri europene
Compartimentul Gestionarea Situatiilor de Urgenta
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
er lllll1_7'lll'llll
Informatii generale privind postul
Denumirea postului Consilier
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa I
Gradul profesional Superior
Descrierea postului
Scopul principal al postului Contribuie la punerea in aplicare la nivelul judetului a
Programului  Guvernului, potrivit prevederilor Hotdrarii
Guvernului nr. 906/2020 pentru punerea in aplicare a unor
prevederi ale Ordonetei de Urgenta a Guvernului nr.57/2019
privind Codul Administrativ.

Atributiile postului

1,

Urmareste indeplinirea masurilor dispuse de catre prefect, in calitate de pregedinte al
comitetului judetean pentru situatii de urgenta.

Prezinta prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de criza, a fondurilor
special alocate de la bugetul de stat. _

Propune prefectului, in situatiile prevazute de lege, convocarea consiliilor locale, a consiliului
judetean, dupa caz.

intocmeste, la solicitarea prefectului, rapoarte si informédri privind evolutia i desfagurarea
evenimentelor in situatii de urgentd sau de criza, precum si cu privire la masurile intreprinse
de autoritatile administratiei publice locale, pe care le inainteaza Ministerului Afacerilor
Interne si celorlalte ministere cu atributii in gestionarea problemelor aparute.

Centralizeaza, la solicitarea prefectului, n perioada producerii fenomenelor naturale
periculoase, datele referitoare la evaluarea preliminara a efectelor si a pagubelor produse.




6. Centralizeazi solicitdrile autorititilor administratiei publice locale cu privire la acordarea unor
ajutoare umanitare si prezintd prefectului propuneri pentru repartizarea acestora in scopul
protectiei populatiei afectate de calamitdfi naturale, epidemii, epizootii, incendii sau alte
fenomene periculoase.

7. Monitorizeazd modul in care autorititile administratiei publice locale distribuie ajutoarele
umanitare persoanelor afectate.

8. Conlucreazd cu unitdtile teritoriale din subordinea Ministerului Afacerilor Interne si
Ministerului Ap#rérii Nationale la elaborarea masurilor care se impun pentru asigurarea
respectdrii drepturilor individuale, apdrarea proprietatii publice si a proprietatii private,
siguranta proprietatii private, siguranta cetétenilor i prevenirea infractiunilor.

9. Asigurd, la solicitarea prefectului, organizarea si functionarea comisiilor sau comitetelor
(Comitetul Judetean pentru Situatii de Urgentd Prahova, Centrul Local de Combatere a Bolilor
Prahova), constituite prin ordinul prefectului.

10.Conlucreazd cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean, in vederea
elaboririi proiectelor hotdrrilor Guvernului care au ca obiect alocarea ajutoarelor materiale si
financiare pentru inl&turarea efectelor unor calamitati naturale ori a initierii, prin ministerul
care coordoneazd institutia prefectului, a unor proiecte de acte normative specifice activitatii
compartimentului.

11.Intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului  specifice activitatil
compartimentului, privind situatii de urgenta.

12. Asigura monitorizarea in numele prefectului a stadiului pregatirii autoritatilor publice locale n
vederea minimizdrii efectelor produse de fenomenele hidro-meteorologice pe parcursul iernii.

13.Verifici in numele prefectului, centralizind datele cu privire la inchelerea contractelor de
deszipezire a diferitelor sectoare de drum (national, judetean, municipal/ orasenesc si
comunal); in situatia in care deszipezirea este asiguratd in regie proprie, verificd in numele
prefectului, centralizind datele cu privire la existenta fortelor, mijloacelor si a stocurilor de
materiale necesare In conformitate cu normativele tehnice in vigoare.

14. Solutioneaz4, in termen legal, sesizdrile si adresele repartizate de conducerea institutiei;

15.Pe prioada declararii stérii de urgentd/alertd, indeplineste atributiile si responsabilitatiile care
revin Institutiei Prefectului, in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

16.Cunoaste si respectd prevederile legale in domeniul securitdtii si sandtatii in munca si
masurile de aplicarea ale acestora;

17.R3spunde de predarea la arhiva institutiei prefectului a documentelor create, conform
prevederilor legale in vigoare;

18. Indeplineste si alte sarcini care deriva din aplicarea legislatiei in vigoare sau dispuse direct de
conducerea institutiel.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor Studii universitare de licentd absolvite cu diplomé, de licenta sau
echivalentd

Domeniul studiilor In domeniul: juridic, administratie publica, stiinte ingineresti,
economice, politice

Perfectionari/specializari -




Vechimea in specialitate
prevazutd de lege pentru
ocuparea functiei publice

S3 aibd cel putin 7 ani vechime
necesare exercitarii functiei publice

in specialitatea studiilor

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
englezd/franceza/spaniold/
germand

Cunostinte teoretice in
domeniul tehnologiei
informatiei, nivel utilizator
Tncepator 9

Nivel elementar

Obtinerea unui/unei
aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor
legislatiei specifice cu privire la
indeplinirea conditiei

Alte conditii pentru ocuparea
unei functii publice prevazute in
acte normative specifice
aplicabile autoritatilor sau
institutiilor publice respective

Competente necesare exercitarii functiei publice

Competente generale

Denumirea
competentei generale

Nivelul de complexitate

. Rezolvarea de probleme
si luarea deciziilor

Nivel operational

. Initiativa

Nivel operational

. Planificare si organizare

Nivel operational

. Comunicare

Nivel operational

. Lucru in echipa

Nivel operational

. Orientare cétre cetatean

Nivel operational

. Integritate

Nivel operational




Competente specifice

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine

Competenie lingvistice de .
comunicare in limba
minoritatii nationale

Utilizarea suitei Microsoft Office
(Word, Excel)
Nivel utilizator mediu sau nivel
de certificare de tip ECDL/ICDL

Competenie digitale

Alte competente specifice

Sfera

relationala a titularului postului

Relatii ierarhice

Subordonat fata de conducerea institutiei

Sfera Relatii functionale | Colaboreaza cu salariatii institutiei
relationald -
intern Relatii de control -
Relatii de -
reprezentare
Autoritati si _
institutii publice
Organizatii )
Sfera internationale
relationala

externd cu | Organizatil
internationale

Persoane juridice
private

Libertatea decizionala

Delegarea de atributii si
competentd

- pe perioada concediului legal de odihnd, a concediilor
medicale, a delegatiilor sau zilelor de recuperare, atributiile vor fi
preluate de ..ot

Intocmit 19

Numele si prenumele

Functia publicd de conducere

Sef serviciu




Semnatura

Data intocmiri

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneaza 2

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data




